Nyirmartonfalva Kozségi Onkormanyzat és szervei
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolo

17/2010. (XII. 01.) kt. sz. rendelete

Nyirmdrtonfalva Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a Helyi 6nkormdnyzatokrol
§z0lo 1990. évi LXV. tv. 16. § (1) bekezdésében biztositott jogkorében eljarva a kozségi
onkormdnyzat és szervei Szervezeti és Miikodeési Szabalyzatarol a kovetkezo rendeletet

(:tovabbiakban: SZMSZ:) alkotja:

I. RESZ

I. FEJEZET

BEVEZETO

A kozépkori Martonfalva és a hatardban volt (Bél) Bagos nevii falu a XVII. szazad végére
elnéptelenedett. (Bagos templomanak romjai a Reviczky tanyai kastéllyal szemkozti dombon
talalhatok.) A XVIII. szazadi katonai leirasban (térképeken) ezen a teriileten szétszort tanyak
¢s erddségek fekszenek.

A mai kozség hatarahoz is tartozé Guti erdd erdébirtok volt, melyben eldbb egy (Gut), majd
birtokosztalyok kovetkeztében két falu (Kisgut, Nagygut) telepiilt meg.

A telepiilés jelenlegi helyen parlagi 6rokosok (Kutasi leszdrmazottak): Kélmanczhely,
Morvay, Janky, Barmos csaladbeliek épitették az els6 tanyakat. Reformatusok vallastiak
voltak, a foldeken dolgoz6 cselédek, csdszok jorészt katolikusok. A XIX. szazad elejétdl
egyre nagyobb szamban telepedtek le katolikusok (Borisz, Derzsi, Szabo, Ketzan, Kosztin
neviek).

Az 1830-as években a falu lelekszama 150-200 f0 k6z6tt lehetett, fejlédése folyamatosnak
tekinthetd. Els6 pecsétjén , MARTONFALVA KOZSEG PETSETIJE 1857~ felirat
olvashat6. A telepiilés 1895-ben nagykdzséggé alakult 185 hazzal és 1685(!) lakossal.

A kapitalizmus kialakulasaval a kozséget nagyobb foldbirtokok vették koriil, amelyeknek
tulajdonosai: Reviczky, Véarady, Balkanyi és bar6é Vécsey. A lakédsviszonyokat négypitvaros
cselédlakasok jellemezték.

A 1I. Vilaghaboru utan a kozség fejlédése nagyobb léptékekkel indult meg. A nagybirtokok
feloszlasaval egyéni gazdasagok alakultak ki. Az egyéni gazdasagokbol
termeldszovetkezeteket, a megmaradt egyéb foldteriileteken allami gazdasagot és
erdbégazdasagot hoztak létre.

Nyirmartonfalva kozség 1950-ig Szabolcs-Szatmar-Bereg megyéhez tartozott. Ma a telepiilés
l1élekszama 2120 6. A kozigazgatasi teriilet foldmindsége 7,6 atlag aranykorona értékii,
homoktalaj. F6bb mezdgazdasagi termékek: gabonafélék, zoldségfélék, és a gazdasagi
haszonfa kiilonb6z06 fajtai.

A telepiilés kozigazgatési teriiletének nagy része alkalmas kirdnduldsra, turizmusra. A kdzség
infrastrukturalis ellatottsaga 1975-t61 kezdédden 1ényegesen javult, kiillondsen az 1990-t6l
kezdddd iddszakban. A telepiilésen a belteriilet teljes teriiletén, a kiilteriileti lakott részek nagy
részében is kiépiilt a tavbesz¢€ld haldzat, a vezetékes ivoviz-halozat, villanyhaldzat,
gazhalozat, Internet-hozzaférés és a kabeltelevizids haldzat. 2004 évben a kozség teljes



belteriilete kiépitett miiuttal lett ellatva. Biztositott az alapfokt oktatési, egészségiigyi,
kozmiivel6dési ellatas.

A kozség telepiilés-halozat szerkezete szétszort, mivel a domborzat egyenetlen, tovabba a falu
kialakulasa is egy spontan folyamat eredménye. A kdzség Debrecen vonzaskorzetéhez
tartozik, a munkaképes lakossag tobbsége Debrecenben talal munkat. Az 1990-es
rendszervaltast kovetden folyamatosan csokken a mezdgazdasagbol élok szama.

A telepiilést 1975-ig elsdsorban egy keskenyvaganya vasut kototte 6ssze Debrecennel. A
vasut 1975-ben torténd megsziintetése utdn a Vamospércsen keresztiil kiépiilt mtiat jelenti a
kozlekedési 6sszekottetést a vilaggal.

A telepiilésen 60-70 kisvallalkozas miikddik. A jelentds nagy arbevétellel rendelkezd
vallalkozasok a rendszervaltast kovetden megsziintek. Valtozdan, de jelentds a
munkanélkiiliek szdma, amely meghaladja a 10%-ot is.

A telepiilés (6nkormanyzat) jelképei: cimer, zasz16. A jelképekrdl kiilon dnkormanyzati
rendelet rendelkezik.



IL. RESZ

I. FEJEZET

Altaldnos rendelkezések

1. §

(1) A kdzségi onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Nyirmartonfalva Kozségi
Onkormanyzat.

Székhelye: Nyirmartonfalva, Kossuth u. 38.

(2) A kozség kdzigazgatasi teriilete: 5748 ha

(3) A kdzség hatérai: keletrdl: Nyiracsad, délrél: Vamospéres, nyugatrol: Debrecen és
Hajdusamson, északrol: Nyiradony.

(4) A képviseld-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyitt 7 f6.

(5) A képviselO-testiilet tagjainak névsorat az SZMSZ fliggeléke tartalmazza.

1I. FEJEZET

Az onkormanyzat feladata és hataskore

2. §

A telepiilés Onkormanyzata 6nalléan — szabadon, széleskorti nyilvanossagot teremtve,
demokratikus modon intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi
kozhatalom gyakorlasarol, s az ehhez sziikséges feltételek megteremtésérol.

Az dnkormanyzat érvényre juttatja a népfelség elvét, helyi koziigyekben demokratikus
modon, sz¢leskorii nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvaldsitja a kozakaratot. A helyi
onkorményzas a telepiilésen valasztojoggal rendelkezd lakosok — tovabbiakban:
valasztopolgarok — k6zosségét illetik meg. A valasztopolgarok az dnkormanyzati testiiletbe
valasztott képviseldik utjan és a helyi népszavazason valo részvételiikkel gyakoroljak az
Onkormanyzashoz valé kozdsségi jogaikat.

3. §

(1) Az onkormanyzat feladatait a képviselo-testiilet és szervei: bizottsagai, polgarmester, €s
a polgarmesteri hivatal utjan latja el. A képviseld-testiilet feladatait és hataskorét az
SZMSZ fiiggeléke tartalmazza.

(2) Az onkormanyzat jogi személy, feladat- és hataskore a képviselO-testiiletet illeti meg. A
képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

4. §

A képviselO-testiilet esetenként dont feladat atadasarol, illetve atvételérdl.

5. §

Az dnkormanyzat feladatainak teljesitése soran egyiittmiikodik:
- a Megyei Kozigazgatasi Hivatallal,
- a Megyei Onkormanyzattal,



- tobbceélu kistérségi tarsulasokkal (felsorolasukat az SZMSZ melléklete
tartalmazza),

- hatosagi igazgatasi tarsuldsokkal (felsorolasukat az SZMSZ melléklete
tartalmazza),

- gazdalkod¢ szervezetekkel,

- intézményekkel, egyestiletekkel,

- onszervez6do kozosségekkel (felsorolasukat az SZMSZ melléklete
tartalmazza).

6. §

(1) A képvisel6-testiilet egyes hataskorei gyakorlasat bizottsdgokra, a polgarmesterre,
tarsuldsaira ruhazhatja. Az atruhazott hataskorok felsorolasat az SZMSZ fliggeléke
tartalmazza. A képvisel6-testiilet feladat- €s hataskdrét modositd jogszabalyrol a
megjelenést kdvetden a polgarmester a polgarmesteri jelentésben tijékoztatja a
testiiletet.

(2) Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol a kovetkezd testiileti tilésen szamot kell adni.

IIl. RESZ
I. FEJEZET

A képviselo-testiilet mitkodése

7. §

(1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb hat iilést tart. A képviseld-
testiilet félévre elkészitett iilésterv alapjan tartja iiléseit, melynek elfogadasarol a
képviseld-testiilet dont. Az lilésterv el6készitése és eldterjesztése a polgarmester
feladata. A képviseld-testiilet tilése akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a teleptilési
képviseldk tobb mint fele jelen van.

(2) A polgarmester siirgds esetben rendkiviili tilést is 0sszehivhat. A rendkiviili tilés
Osszehivasara a testiileti iilés elott 24 draval tavkozlési eszkdz utjan is sor kertilhet.

3) A nyilvénos testiileti iilésrdl hangfelvételt barki készithet.

8. §

(1) Az iilésterv:
- tartalmazza a testiileti tilések tervezett iddpontjat, napirendjét, a napirendi pontok
eloadoit,
- meghatarozza azokat a témakat, amelyekhez bizottsagi allasfoglalast kell
beterjeszteni,
- meghatarozza az el6terjesztés készitdjének nevét, és meghatarozhatja az
el6terjesztéshez megadott szempontokat.

(2) Az iilésterv tervezetének Osszeallitdsdhoz javaslatot kell kérni:
- akeépviseld-testiilet tagjaitol,

- aképviseld-testiilet bizottsagaitol

(3) Az iiléstervbe fel nem vett javaslatokrol tajékoztatni kell a képviseld-testiiletet.



9. §

(1) Az eldterjesztések altalanos formaja az irdsbeli eldterjesztés.

2) A szdban elhangzott elterjesztést jegyzokonyvbe kell foglalni.

3) Az irasbeli és szdbeli elbterjesztés hatarozati javaslatot is tartalmaz.
4) Az elbterjesztésre vonatkozd egyéb szabalyok:

- Az eldterjesztés elkészitéséért eldadoja felelds.
- Az elbterjesztéseket sokszorositasra, postazasra, az iilést megel6z6
nyolcadik napon le kell adni.

10.§

(1) A képviseld-testiileti iilésre a meghivot €s az irasos eldterjesztéseket ugy kell kiadni,
hogy azt az iilést megel6z6 6tddik napon a képviseldk és a meghivottak kézhez
kaphassak.

(2) A nyilvanos képviselo-testiileti iilés eldterjesztései barki szamara megtekinthetok a
Polgérmesteri Hivatalban az iilést megel6z6 6tddik naptol. A rendkiviili iilés
eléterjesztései a rendkiviili iilés napjan tekintheté meg.

(3) Az iilésre meg kell hivni tandcskozasi joggal:

- anapirend targya szerint illetékes szervek vezetdit,
- anapirend targya szerint illetékes el6adot.

4) Az iilésre meghivot kapnak mindazok, akiknek jelenlétét a napirend targyaldsakor a
képviseld-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottsag sziikségesnek tart.
11.§

(1) Az iilés idépontjardl és tervezett napirendjérdl a testiileti iilés el6tt 5 nappal a meghivo
polgarmesteri hivatal folyosojan val6 kifiiggesztésével kell tdjékoztatni a lakossagot.

12.§

(1) A képviseld-testiilet évente a lakossag kozvetlen tajékoztatasra falugytilést tarthat. A
falugytilést kozmeghallgatassal egyiitt is meg lehet hirdetni.

(2) A falugytilés elé keriilo tajékoztatot a polgarmester késziti el és a képviseld-testiilet
megtargyalja.

(3) A képviseld-testiilet altal véleményezett tajékoztatot ismerteti a falugyiilésen a
polgarmester.

(4) Kotelez6 kozmeghallgatast tart a képviselo-testiilet a koltségvetés készitése elott.

(5) A kdzmeghallgatason a valasztopolgarok és helyben érintett szervezetek képvisel6i
kérdést intézhetnek ¢€s javaslatot tehetnek a képviseld-testiiletnek.

(6) A kdozmeghallgatas testiileti iilés keretében torténik, az ott elhangzottakrdl jegyzokonyvet
kell késziteni.



(7) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(8) A kdzmeghallgatason elhangzott — a képviseld-testiilet feladat és hataskorébe tartozo -
hozzészolasokat a képviseld-testiilet a polgdrmester eldterjesztésére értékeli, s ha sziikséges
intézkedéseket kezdeményezhet.

(9) Kozmeghallgatast hatdsagi tigyben is lehet tartani.

(1)

)

3)

(4)
)

(1)

)

)

(4)

13.8

A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, illetve
tartos akadalyoztatasuk esetén az iilés 0sszehivasaval, illetve vezetésével kapcsolatos
jogositvanyok gyakorlasa a korelnokot illetik meg.

Az 1ilés megnyitasa a hatarozatképesség megallapitasa utan, ha az iilés hatarozatképes, a
polgarmester vagy a levezetd elnok megszavaztatja az iilés napirendjét, majd tajékoztatast
ad a lejart hatarideji testiileti hatarozatok végrehajtasarol és az el6zo iilést kovetden tett
fontosabb intézkedésekrdl. Ezt kovetden:

- napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és
Osszefoglalja a vitat.

- a napirendi pontokkal kapcsolatban el6szor a kérdéseket
kell feltenni, a valaszadasra jogosultak egymast kovetden valaszolnak
valamennyi kérdésre, a kapott valaszok elfogadasarol a kérdezok nyilatkoznak, s
a valaszadas el nem fogadasa esetén annak elfogadésarol a testiilet dont.

— Napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati
javaslatokat, és kihirdeti a hatdrozatokat. E16szor a modosito javaslatokat kell
szavazasra bocsatani, majd ezt kovetden a modositott hatarozati javaslat kertil
szavazasra.

- Biztositja a képviselok kérdezési és interpellacios
jogénak érvényestilését.

- Berekeszti az ilést .

A hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A
javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz.

Egy napirendi ponthoz ugyanazon képviseld két esetben szolhat hozza.
A képviseld-testiileti tilést vezetd elndk a képviseld-testiilet hozzajaruldsaval az iilésen
megjelent allampolgdroknak a napirendi pontok lezarasa és a dontéshozatal el6tt szolasi
jogot adhat.
14.§

A polgarmester, a bizottsagi elndk és a képviseldk egynegyede siirgdsségi inditvanyt
terjeszthet elo.

Az inditvanyt a slirgdsség rovid indoklasaval, és az eldterjesztés irdsos becsatolasaval,
az iilés eldtt 72 draval a polgarmesterhez kell benyujtani.

A siirg0sség elfogadésa esetén (egyszeril tobbséggel) a testiilet az inditvanyt az iilés
napirendjére tiizi.

Ha a testiilet a siirgdsségi inditvanyt nem fogadja el, dont arro6l, hogy az iigyet mikor
targyalja.



15.§

(1) A képviseldi interpellacidkra, kérdésekre a napirendeket kdvetden keriil sor.

(2) Az interpellaciora (olyan felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy
alljon az dnkorményzat hatadskorének ellatasaval, illetéleg annak valamely, az
Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé szervezet hataskorébe kell tartoznia) adott valasz
elfogadésarol az interpellalo nyilatkozik és kiilon dont errdl a testiilet is.

(3) A kérdésre, interpellaciora 15 napon beliil irasban adott valasz esetén a (2) bekezdés és
(3) bekezdésben foglaltakat a soron kdvetkezd iilésen kell alkalmazni.

(4) A képviseld a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak megfelelden koteles megtartani a
tudomasara jutott allami és szolgélati titkot, valamint kdteles figyelembe venni az
Alkotmanynak, a Polgari Torvénykonyv €s a Személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvadnossagarol szolo, az 1993. évi LXIIL. térvénynek a
magantitkokra €s a személyi adatok védelmére vonatkozé szabalyait. Titoktartasi
kotelezettsége megbizatdsanak lejarta utan is fennall.

(5) A zart iilések eloterjesztéseit az iilést kdvetden a képvisel atadja a jegyzonek.

16. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa érdekében a polgarmester, illetve a testiileti {ilés
elnoke:
— Figyelmeztetheti azt a hozz4sz6lot, aki eltér a targyalt tématol,
eredménytelen figyelmeztetés esetén tole a szot megvonja.
— Rendre utasithatja a testiileti {ilés azon résztvevdjét, aki a testiileti iiléshez
méltatlan, a testiilet munkajat zavard magatartast tanusit.
(2) A kérdéseknek, hozzaszolasoknak egyértelmiieknek kell lennitik, keriilni kell a
félreérthetd koriilirasokat.
II. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI
17. §

(1) A testiileti tilésen a képviseld igennel vagy nemmel szavazhat, illetve tartozkodhat a
szavazastol.

(2) A képviseld-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A szavazas
kézfelemeléssel torténik.

(3) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat a kepviselS-testiilet tobbsegének szavazataval
az Otv. 12. § (4) bekezdésében foglalt esetekben, a 34. § (1) bekezdés esetében titkos
szavazast tart.

(4) A titkos szavazast boritékba helyezett szavazolappal kell lebonyolitani.

(5) A titkos szavazas elvégzéséhez kiilon helyiséget és urnat kell biztositani.

(6) A titkos szavazas lebonyolitdsara harom f0s szavazatszamlalé bizottsagot valaszt a
testiilet.

(7) A szavazas eredményét a testiileti iilés jegyzékonyvébe kell rogziteni.



(8) A képviseldk a jelenlévok tobbségének szavazataval — ha fontosnak tartjak —
kezdeményezhetik a névszerinti szavazast. A képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta el6tt
névszerinti szavazassal, mindsitett tobbségli dontéssel kimondhatja a feloszlasat.

18. §
(1) A testiilet dontéseit rendelet vagy hatarozat formajaban hozza.

(2) A rendeleteket és a hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétél kezdédden folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A rendelet esetében a kihirdetés napjat, illetve a Kt.
jelzést, hatarozat esetében a dontéshozatal honapjat €s napjat fel kell tiintetni.

19. §

(1) A képviselo-testiilet torvény altal nem szabalyozott helyi tdrsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara dnkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Az dnkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
- apolgarmester,
- aképviseld,
- aképviseld-testiilet bizottsaga,
- ajegyzo.
(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani.
(4) A kezdeményezéskor vizsgalni kell, mi indokolja a rendeletalkotast, a tervezett
szabalyozés nem all-e ellentétben magasabb szintli jogszaballyal, nincs-e szabalyozva mas

jogszaballyal, melyek a rendelet hatalyosuldsanak varhat6 feltételei.

(5) A rendelet-tervezet szakmai elokészitése a jegyzo feladata.

20. §

(1) Az donkormanyzati rendelet megalkotasat kdvetden annak hiteles szovegét a jegyzo
szerkeszti, és gondoskodik a kihirdetésérol.

(2) A rendeletet teljes terjedelmében a Polgarmesteri Hivatal folyosojan valé kifiiggesztéssel,
valamint a kozségi kozkonyvtarban a jegyzokonyv kozzétételével kell kihirdetni.

21. §

(1) Az onkormanyzati rendeleteket meg kell kiildeni:
— azoknak a jogalkalmazdknak, amelyeknek feladatot allapitott meg.

(2) A jegyz6 figyelemmel kiséri az dnkormanyzati rendeletek jogszabalyokkal, a szabalyozott
tarsadalmi viszonyokkal valé 6sszhangjat, gondoskodik a sziikséges modositd inditvanyok
eloterjesztésérol.

22.§

A rendeletek €s hatarozatok nyilvantartasarol a jegyzé gondoskodik.



23. §

(1) A képviseld-testiileti iilésrdl késziilt jegyzOkonyv eredeti példanyahoz mellékletként
csatolni kell:

- ameghivot,

- jelenléti ivet,

- irésos eldterjesztéseket,

- irasba foglalt szobeli eldterjesztéseket,

- Onkormanyzati rendelet-tervezetet.

(2) A jegyzokonyvek eredeti példanyait, a jegyzd mellékleteivel egyiitt évente bekatteti.

(3) A jegyzOkonyv irasos feljegyzés alapjan késziil. Az irdsos feljegyzést hat honapig meg
kell Orizni.

(4) A jegyzOkonyv, illetve mellékletét képezd jelenléti iv tartalmazza a jelenlévé képviselok
nevét, alairasat, az igazolt vagy igazolatlan tavollétet is.

(5) A jegyzdkonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ald, amelyet az iilést kdvetd tizenot
napon belill a jegyz6 koteles megkiildeni a Hajdu-Bihar Megyei Kozigazgatasi Hivatalnak.
III. FEJEZET
A képviselo-testiilet tagjai:
24. §
(1) A képviseld-testiilet a telepiilési képviseldnek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag
tagjanak — torvény keretei kozott — rendeletében meghatarozott tiszteletdijat,

természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A telepiilési képviseld koteles részt venni a képviseld-testiilet munkdjaban,
tavolmaradasa esetén a szankcionalast kiilon rendelet tartalmazza.

A képviselo-testiilet bizottsagai:
25. §
(1) A képviseld-testiilet elokészitd, véleményezd, 6sszehangolo, szervezo €s ellendrzo,
tovabba dontési hataskorokkel bizottsagot hozhat 1étre miikodésének megkdnnyitése
érdekében.
(2) Egyes nem allando feladatok ellatasara ideiglenes bizottsag is létrehozhato.

(3) A képviselo-testiilet a kdvetkezo bizottsagot hozza 1étre:

- Pénziigyi-ligyrendi bizottsag 3 f6 képviselovel.

(4) A bizottsag elndkének, tagjainak névsorat az SZMSZ fliggeléke tartalmazza.

26. §

A bizottsag mikddési szabalyait — jogszabalyok keretei kdzott — maga allapitja meg.



27.§

A bizottsag {6 feladata:

- dontenek a képviseld-testiilet altal rajuk atruhazott hataskorokben,

- véleményezi a feladatkoriikbe tartozo testiileti iilési eldterjesztéseket, kdzremiikodik
azok elokészitésében,

- szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat, a rendeletek hatdlyosulasat,

- javaslatot tesz a polgarmester illetményemelésére,

- vizsgalja a képviselOk 0sszeférhetetlenségi tigyeit, valamint ellatja a polgarmester és a
képviselok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat.

IV. FEJEZET
A polgarmester, alpolgarmester, jegyzo
28. §
(1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre ruhazott nkormanyzati hataskoroket az
SZMSZ melléklete tartalmazza.

(3) A polgarmester illetményét a jogszabalyi keretek kozott a képviseld-testiilet allapitja meg.
A polgarmester bérfejlesztésére, jutalmara a pénziigyi-ligyrendi bizottsag tesz javaslatot és a
testiilet allapitja meg azt.
(4) A polgarmester feladatat és hataskorét az SZMSZ fliggeléke tartalmazza.
(5) A polgarmester a jegyz0 javaslatara elSterjesztést nyljt be a képviseld-testiiletnek a
hivatal bels szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
tigyrendben torténd meghatarozasara. Az tigyrend az SZMSZ mellékletét képezi.
(6) Az 1974. évi LXIV. tv. 13. § (4) bekezdésében meghatarozottak fennallasa esetén a
polgarmester munkakorét a korelnoknek adja at.

29. §
A képviseld-testiilet altal megvalasztott egy {6 alpolgarmester tarsadalmi megbizatasdban tolti
be tisztségét.

30. §

(1) A képviseld-testiilet palydzat alapjan a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki hatarozatlan idore.

(2) A jegyzo feladatat az SZMSZ melléklete tartalmazza.
IV. RESZ

I. FEJEZET



Polgarmesteri Hivatal
31. §
(1)
a) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel.

b) A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete tagozoddsat a Polgdrmesteri Hivatal
gazdasagi szervezetének tigyrendje tartalmazza.

(2) A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozodasat, belso szervezeti felépitését,
feladatkorét, tigyrendjét az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza.

(3) A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 7.30 — 12.00 oraig
Kedd: 7.30 — 12.00 oraig
Szerda: 7.30 — 12.00 oraig
Csiitortok:  7.30 — 12.00 oraig
Péntek: nincs ligyfélfogadas

(4) A hivatalban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard koztisztviseldi munkakdroket

a Polgarmesteri Hivatal igyrendjében kell feltiintetni.

(5) A polgarmester és a jegyz0 ligyfélfogadasi rendjét jol lathato helyen, a kdzséghéza
épiiletében fel kell tiintetni.

II. FEJEZET
Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

32.§

(1) Az onkormanyzat négy éves ciklusra meghatarozza a gazdasagi programjat és évenként a

koltségvetését.

(2) A koltségvetést targyalo képviseld-testiileti tilésen mas napirend — siirgdsségi ligyeket

kivéve — nem targyalhato.
A koltségvetés targyalas két forduloban torténik:

- Azels6 forduldban a targyalashoz a kormany altal rendelkezésre bocsatott

koltségvetési iranyelvek, az Gnkormanyzat szamara kotelezden eldirt és szabadon
valasztott feladatainak elemzése, helyzetfelmérése alapjan gazdasagi koncepciot kell

Osszedllitani, amelynek keretében:
o szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bovitésének
lehetdségeit,
o meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszeri
megoldaésait, a kielégitések alternativait,
o egyeztetni szlikséges az igényeket, célkitiizéseket a lehetdségekkel,
megfogalmazhato a sziikségletek sorrendje.

— A masodik forduldoban — kézmeghallgatassal egybekotve — a kdltségvetési

torvényben eldirt részletezésben az Allamhéztartasrol sz616 tv. rendelkezéseit



betartva az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetét az arrol szolo
eloterjesztéssel egyiitt targyalja a testiilet.

— A koltségvetési rendelet hatdrozza meg a tervezett bevételi tobblet felhasznalasat,
illetve, hogy a tervezett hianyt milyen modon lehet fedezni a pénz- és tékepiacon
végzett hitelmiivelettel.

— Az altalanos tartalék felett meghatarozott 6sszeghatarig a koltségvetésrol sz616
rendeletben a polgarmesternek rendelkezési jogot biztosit a képviselo-testiilet
utolagos beszamolas mellett.

— A polgarmester a kiemelt eldiranyzatok k6zott 500.000 forintig atcsoportosithat,
utolagos elszamolassal.

Az onkormanyzat vagyona
33.§

(1) Az onkormanyzat vagyona tulajdonabol és az 6nkormanyzatot megillet vagyoni
értékii jogokbol all.

(2) A képviseld-testiilet rendeletben allapitja meg a torzsvagyon forgalomképtelen és
korlatozottan forgalomképes targyait, és azokat a feltételeket, amelyek szerint e
vagyontargyakrol rendelkezni lehet.

(3) Az onkormanyzat vagyonarol sz616 rendeletben kell rogziteni az 6nkormanyzat
vallalkozasaival kapcsolatos eldirasokat is.

(4) A helyi 6nkormanyzati ligyek eredményesebb megvaldsitasa érdekében a képviseld-
testiilet alapitvanyokat hozhat 1étre és kozérdekli kotelezettségvallalasokat tehet,
tarsulasokhoz csatlakozhat.

III. FEJEZET

Ellenorzés
34. §
(1) A helyi 6nkorményzatok gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését évente jovahagyott litemterv szerint a helyi
Oonkormanyzat latja el.

(3) A helyi 6nkorményzat gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl jogszabalyban
meghatarozott képesitésii belso ellendr utjan gondoskodik.

(4) A pénziigyi-ligyrendi bizottsag ellendrzési tevékenysége kiterjed az onkormanyzat
teljes gazdéalkodasi teriiletére, kiilondsen:

- abizottsag véleményezi az éves koltségvetési koncepciot és koltségvetési javaslatot, a
végrehajtasrol szo16 féléves és éves beszamolo tervezeteit,

- vizsgdalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilondsen a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (ndvekedés-csokkenés) alakuldsat, értékeli az azt eldidézd okokat,

- véleményezi az alapitvany létrehozasat,



- véleményezi a véllalkozasokban vald dnkormanyzati részvételt célzo testiileti
eloterjesztéseket.

V. RESZ

I. FEJEZET

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
35.§

(1) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti a jogszabalyban
meghatarozottakon tul a valasztojogosultak 10%-a, de legalabb 145 f6.

(2) A képviseld-testiilet koteles kitlizni a népszavazast, ha azt a valasztéjogosultak 25%-a, de
legalabb 385 {6 kezdeményezi.

36. §
(1) A valasztopolgarok 70 aldirassal népi kezdeményezést nyudjthatnak be a polgarmesterhez.

(2) A képviselo-testiilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, amelyet legalabb
145 vélasztopolgar kezdeményezett.

37.§

(1) A népszavazason szerepld kérdés megfogalmazasaba a képviseld-testiilet tagjain kiviil a
hely1 vélasztasi bizottsagot és a kezdeményezOk altal valasztott harom f0s bizottsagot is be
kell vonni annak érdekében, hogy a szavazdlapon a kérdés vilagos, szakszerti, pontos,
egyértelmiien megvalaszolhato legyen.

(2) Népszavazas esetén a képviselO-testiilet a valasztopolgarok megnyugtato tajekoztatasat
falugytilésen, szordlapokon, valasztoi gyiiléseken biztositja azért, hogy a népszavazasra feltett
kérdés részleteirdl, a figyelembe veendd tényekrdl, osszefliggésekrol, a dontés mellett s
ellene sz016 érvekrdl a valasztopolgarok alapos és hiteles tajékoztatast kapjanak.

(3) A képviselo-testiilet a valasztopolgarokkal ismerteti a dontés varhato hatasat, eredményét,
kovetkezményeit.

(4) Az alairasgytijto iv hitelesitésekor a valasztasi iroda vezetdje az alairasgyiijto ivre rairja,
hogy hany alairas gylijtés esetén koteles a helyi népszavazas vagy a népi kezdeményezés

kiirasa.

VIL. RESZ

Hatosdgi igazgatdsi tarsulds
38.§

(1) Egyes kozigazgatasi hatosagi ligyfajtak szakszer(i intézésére hatosagi igazgatasi tarsulas
hozhato 1étre.



(2) Az SZMSZ fuiggelékében kell feltiintetni azon tarsuldsokat, amelyekhez a képvisel6-
testiilet csatlakozik.

VI. RESZ

Zaro rendelkezés

39. §

(1) E rendelet 2010. december 1-jén 1ép hatélyba.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 a ,,Szabalyzatban” foglaltaknak megfelel6 modon
gondoskodik.

(3) A ,,Szabalyzatban” foglaltakat ,,a Helyi 6nkormanyzatokrol” sz616 1990. évi LXV. tv.
rendelkezéseinek kiegészitéseként kell alkalmazni.
40. §

(1) A Szabalyzat melléklete:
Onszervez8dé kozosségek

(2) A Szabalyzat Fiiggelékei:

1. sz. figgelék: a képviseld-testiilet tagjainak névsora

2. sz. fuggelék: a képviseld-testiilet feladat és hataskoreinek felsorolasa
3. sz. fiiggelék: a képviselO-testiilet altal atruhazott hataskorok

4. sz. fiiggelék: a polgarmester feladat és hataskore

5. sz. fuggelék: a jegyz0 feladat és hataskore

6. sz. fliggelék: a polgarmesteri hivatal ligyrendje

7. sz. fuiggelék: a bizottsag elnoke és tagjai névsora

8. sz. fuggelék: felsorolds a hatdsagi igazgatasi tarsulasokrol

9. sz. fliggelék: felsorolds az onkormanyzat egyéb tarsulasairol

(5) Az SZMSZ melléklete ¢és fiiggelékei naprakész allapotban tartasardl a jegyzo
gondoskodik.



(6) E Rendelet hatalyba 1épése napjan hatalyat veszti az SZMSZ-r61 sz616 14/2005. (VIIL 01.)
kt. Rendelet.

Nyirmartonfalva, 2010. november 24.

/:Kover Mihaly Csaba./ /:Baldzs Laszlo:/

polgarmester jegyzo

E rendelet kihirdetve: Nyirmartonfalva, 2010. december 01.

/:Balazs Laszlo:/
jegyzo



MELLEKLET

ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK

(melyek képviseldit tevékenységi koriikben tanacskozasi jog illeti meg
a képviseld-testiilet és bizottsagi iilésein)

L. Voroskereszt helyi szervezete

II. Pentafrost Nyirmartonfalva Sportegyesiilet

III. Nyirmartonfalva Polgarér Egyesiilet

IV. Onkéntes Tiizoltoegyesiilet

V. Helyi Kulturalis Orokségvédelmi Egyesiilet



FUGGELEKEK:

1. sz. fiiggelék:

a képviseli-testiilet tagjainak névsora

Antal Gabor

Debreceni Zsolt

Gajdos Istvan

Kovér Attila

Kovér Mihdly Csaba
Madaraszné Mindig Erzsébet

Szakaly Zsolt



2. sz. fiiggelék:

a képviselo-testiilet feladat és hataskoreinek felsorolasa

a Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény alapjan

- A helyi kozszolgaltatasok korébe kiillonosen: telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés,
az épitett és természeti kornyezet védelme, a lakasgazdalkodas, a vizrendezés és a
csapadékviz-elvezetés, a csatornazas, a koztemetd fenntartasa, a helyi
tomegkdzlekedés, koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa, gondoskodas a helyi
tlizvédelemrol, a kozbiztonsag helyi feladatairdl, kozremiikodés a helyi
energiaszolgaltatasban, a foglalkoztatds megoldasaban, az 6vodardl, az alapfoku
nevelésrol, oktatasrdl, az egészségiigyi és szocialis ellatasrol, valamint a gyermek és
ifjasagi feladatokrol valé gondoskodas, a kdzosségi tér biztositasa, kozmiivelddési,
mivészeti tevékenység, sport timogatasa, a nemzeti €s etnikai kisebbségek jogai,
érvényesitésének a biztositasa, az egészséges ¢letmdd kozdsségi feltételeinek
érvényesitése, A fenti feladatokban a telepiilési onkormanyzat maga hatarozza meg — a
lakossag igényei alapjan, anyagi lehetdségeitdl fliggden, mely feladatokat milyen
mértékben és modon 14t el.

LA telepiilési 6nkormanyzat koteles gondoskodni:
- az egészséges 1voviz ellatasrol,
- az 6vodai nevelésrol,
- az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
- az egészségiigyi és szocialis alapellatasrol,
- akozvilagitasrol,
- helyi kdzutak és kdztemetd fenntartasarol,
- nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol.

II. Feladatai korében tdmogatja a lakossag 6nszervezddd kdzosségeinek a tevékenységét,
egyiittmikodik a kozosségekkel.

III. Feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok céljabol dnkormanyzati intézményt alapithat,
kinevezi vezetdit, gazdasagi vallalkozas céljara gazdasagi tarsasdgot alapithat, vagy
szovetkezet alapitasat kezdeményezheti.

IV. A képvisel6-testiilet hataskoréb6l nem ruhdzhato at:
- rendeletalkotas,

- szervezetének kialakitasa és mitkodésének meghatarozasa,

- torvény altal hatdskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizés,

- helyi népszavazas kiirasa,

- Onkormanyzati jelkép, kitlintetések €s elismerd cimek meghatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa,

- diszpolgari cim adomanyozasa,

- gazdasagi program, koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szol6
beszamolo elfogadasarol,

- helyi adé megallapitasa,

- képviseld-testiilet altal meghatarozott értékhatér feletti hitel felvétele,

- kotvény kibocsatas,

- kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forrds atvétele és atadasa,

- Onkormanyzati tarsulés létrehozasa,

- tarsuldshoz, érdekképviseleti szervhez vald csatlakozas,

- megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrol, nemzetkozi
Onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas,

- intézmény alapitasa,



kozteriilet elnevezése,

emlékmu-allitas,

eljaras kezdeményezése az alkotmanybirésagnal,

birosagok népi iilnokeinek megvalasztasa,

allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti,
vélemény-nyilvanitas olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt onkorméanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld,

mindaz, amit a térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

V. Kozszolgaltatast nyuit:

sajat tulajdonaval rendelkezik, koltségvetési bevételeivel, kiadasaival 6nalldan
gazdalkodik,

az onkormanyzati torvényben meghatarozott eltérésekkel megilletik mindazok a jogok
¢s terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik, e jogok gyakorlasarol a képviseld-testiilet rendelkezik,

meghatarozott vagyontargy, vagy vagyonrész elidegenitését, megterhelését,
vallalkozésba vald bevitelét, illetéleg mas céli hasznositasat onkormanyzati
rendeletben, helyi népszavazashoz kotheti,

az dnkormanyzat a helyi lakossag szilikségleteibdl és a jogszabalyokbol ad6do
feladatait sajat koltségvetési szerv Gtjan, mas gazdalkodo szervezet tdimogatasaval,
szolgaltatasok vasarlasaval, illetve egyéb modon latja el. A képviseld-testiilet
feladataihoz igazoddan valasztja meg a gazdalkodas formait, €s a pénziigyi eldirdsok
keretei kozott onalloan alakitja ki az érdekeltségi szabalyokat,

a képviseld-testiilet cél- és kiegészitd, valamint cimzett tamogatast igényelhet,
dont a célhoz nem kotott forrasai betétként torténd elhelyezésérdl, az allami
hozzéjarulés kivételével,

az dnkormanyzati intézményeket tamogatasban részesiti,

mas altal fenntartott intézmények miitkodéséhez tdmogatast nyu;jthat,
fizetésképtelenség esetén a fizetoképesség helyreallitasa érdekében a képviseld-
testiilet koteles felfiiggeszteni — a hatosagi és az alapvetd lakossagi szolgaltatasok
kivételével — a feladatok finanszirozasat,

gondoskodik sajat intézményei pénziigyi ellendrzésérol, valamint gazdalkodasanak
bels6 ellendrzésérol.

VI. A képviselo-testiilet az onkormanyzati jogokat, illet6leg a helyi onkormanyzat feladat és
hataskorét érintd barmely kérdésben kozvetleniil, vagy érdekképviselete tjan az adott
kérdésben hataskorrel rendelkez6 allami szerv vezetdjéhez fordulhat.



3. sz. fiiggelék

A képviseld-testiilet dltal atruhazott hataskorok

Hataskor megnevezése Hataskor Az atruhazast elrendeld jogszabaly
gyakorléja
Gyorssegély polgarmester 10/2010. (X. 01.) kt. rendelet 15. § (5)
Temetési segély polgarmester 10/2010. (X. 01.) kt. rendelet 4. §
Hulladékszallitasi dij tamogatasa | polgarmester 11/2007. (II1. 27.) kt. rendelet 3. § (4)




4. s7. fiiggelék

A polgarmester feladata és hatiaskore

a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkorményzati jogkdrében irdnyitja a
képviseld-testiilet hivatalat,

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait, az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések eldokészitésében €s
végrehajtasaban,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja,

a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nytjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels
szervezeti tagozoddsara, a hivatal munkarendjére, az ligyfélfogdas rendjére,

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgadrmester, a jegyz0 és az
Oonkormanyzati intézményvezetok tekintetében,

az altala meghatarozott korben egyetértési jogot gyakorol a jegyzd hataskorébe tartozo
kinevezés, vezetéi megbizas stb. esetén,

biztositja az 6nkormanyzat demokratikus mitkodését, széleskorii nyilvanossagat,
feladata a telepiilésfejlesztés, a kdzszolgaltatasok szervezése,

segiti a teleptilési képviseldk, bizottsdgok munkajat,

egyiittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilonosen a lakossag onszervezodo
kozosségeivel.



5. sz. fiiggelék

A jegyzo feladata és hataskore

gondoskodik az dnkorményzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasrol,
vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi annak munkajat,

dontésre eldkésziti a polgadrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,
dont azokban a hatdsagi igyekben, amelyeket a polgarmester részére ad at,
tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a képviseld-testiilet bizottsagai
tilésén,

dont a hataskorébe utalt ligyekben, illetdleg szabalyozza a kiadményozas rend;jét,
rendszeresen tajékoztatast ad a képviseld-testiiletnek, bizottsdgoknak,
polgarmestereknek az 6nkormanyzat munkédjat érintd jogszabalyokrol,

a polgarmester iranyitasaval el6késziti a képviseld-testiilet, a bizottsagok elé keriild
eléterjesztéseket,

tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkajarol és az tigyintézésrol,
szervezi a jogi felvilagosité munkat,

gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérol,

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivataldnak koztisztvisel6i
tekintetében,

koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgdrmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

gondoskodik a bels6 ellendrzés megszervezésérol.



6. sz. fiiggelék

A polgarmesteri hivatal iigyrendje

A Helyi Onkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. tv. (:a tovabbiakban: Otv.:) (1)
bekezdésében biztositott hataskorében eljarva a képviseld-testiilet rendeletével megalkotta a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (:tovabbiakban: SZMSZ:).

Az SZMSZ-ben a képviseld-testiilet az Otv. 38. §-aban meghatarozott feladatok ellatdsara
létrehozta az egységes polgarmesteri hivatalt (:a tovabbiakban: hivatal:) és meghatdrozta
annak belso szervezetét.

A hivatal miikddésével 0sszefiiggd egyeb kérdéseket az ligyrend tartalmazza, amelyet a
polgarmester hagy jova.

A polgarmesteri hivatal, ligyfélfogadasi rendjét a képviseld-testiilet onkorméanyzati
rendeletben hatarozza meg.

A hivatal jogallasa:

1. A hivatal képvisel6-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, amely a polgarmester
iranyitasaval latja el feladatait. A hivatalt a jegyzd vezeti, munkdjdnak megszervezésérol a
jegyz6 gondoskodik. A hivatal sajat koltségvetési eldiranyzata kdrében 6nalld koltségvetési
szerv.

2. A hivatal megnevezése, székhelye:

Nyirmartonfalva K6zségi Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala
székhelye: Nyirmartonfalva kozség
Nyirmartonfalva, Kossuth u. 38.

3. Felépitése: a hivatal egységes szervezetként miikddik. A szervezetben alkalmazott
koztisztviselok munkakdri leirasuk szerint latjak el az egységes hivatalra harulo
tennivaldkat.

4. A hivatal létszama: 8 f6 koztisztviseld (:nem szdmolva a polgarmestert:), 1 {6 Mt.
hatélya ala tartoz6 munkavallalo.

5. A hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabol az alabbiak szerint tagozodik:

a) Ugykezeld feladatok: Iktatas, irattirozas, iratszerkesztési munka, testiileti iilések
elkészitése, testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, hivatali postai
kiildemények tovabbitasa.

b) Gyamiigyi-szoc. pol. és egyéb feladatok: gyamiigyi igazgatasi feladatok,
szocialpolitikai feladatokbol: atmeneti segélyezés, rendszeres szocidlis segélyezés,
gyermeknevelési tamogatas, kozgyodgy-igazolvanyok, lakasfenntartasi timogatas,
temetési segélyezés, vakok segélyezése, személyes gondoskodast nyujto ellatés,
rehabilitacid, mozgaskorlatozottak tdamogatasa, hadigondozasi iigyek.

c) Népességnyilvantartas, mezdgazdasagi és egyéb igazgatasi feladatok: hagyaték
iigyek intézése, hatdsagi igazolasok, mezdgazdasagi feladatok, személyi adat- és
lakcimnyilvantartas, honvédelmi igazgatas, oktatastigyi, sport, tlizvédelmi igazgatas,
honvédelmi és PV iigyek, kereskedelem és vallalkozasi ligyek, birtokvédelem,
anyakonyvi ligyek.



d) Adoigazgatas, szabalysértés és egyeb igazgatasi feladatok: addigazgatasi feladatok,
Oonkormanyzati szabalysértési feladatok, ado-érték bizonyitvanyok, egyéb
koztartozasok behajtasa.

e) Koltségvetési és gazdalkodasi feladatok: onkormanyzati koltségvetések
Osszeallitasa, koltségvetési beszamolok dsszeallitasa, testiileti eldterjesztések
elkészitése, konyvelési program modositdsok végrehajtasa, koltségvetési
eléiranyzatok modositasa, intézményi alapito okiratok feliilvizsgélata, egészségligyi
intézmények tb. finanszirozasa, valtozé bérek, intézményi kifizetések szamfejtése,
jelentése, alkalmazasi okiratok, azzal kapcsolatos iigyek, kozszolgalati nyilvantartas,
pénztér ellendrzés, intézmények pénziigyi-gazdasagi ellendrzése, anyag- és eszkoz
beszerzések, befektetett eszkozok nyilvantartasa, palyazatok dsszeallitasa,
ingatlankataszter nyilvantartés, leltarak és selejtezések, személyzeti nyilvantartas.

e-1) Szamlak érvényesitése, banki atutaldsok, lakbérek és egyéb bérleti dijak
nyilvantartasa, vevok-szallitok nyilvantartasa, havonkénti valtozasjelentés, gépi
konyvelés, vizjogi, Utligyi, kommunalis igazgatas, kornyezetvédelmi igazgatas,
statisztikai jelentések.

e-2) Pénztari szamlak kontirozéasa, konyvelése, banki szamlak kontirozasa-konyvelése,
havi informécios jelentések, kozhasznll munka és kozdsségi munkavégzés
adminisztracidja, pénziigyi elszamolasa, beruhazasi statisztikak, bérek konyvelése,
munka- és balesetvédelem stb.

e-3) Héazipénztarbdl kifizetések, készpénz igénylés, védd- és munkaruha nyilvantartas,
szigori szamadasi nyomtatvanyok kezelése, gépkocsi iizemanyag elszamolas,
koztertilet, els6 lakashoz jutok tdmogatasa.

f) Kézbesitési, eljardi és egyéb feladatok: kézbesités, eljaroi feladatok, hivatal
takaritasa, postai kiildemények tovabbitasa, hangosbemond¢ utjan torténd hirdetés,

képviseld-testiileti, bizottsagi iilések, hazassagkotések technikai elokészitése.

1L

A hivatal iranyitasa, vezetése, miikodése
1. a) A polgarmester a jegyz0 utjan iranyitja a hivatalt. A polgdrmestert tavollétében az
alpolgarmester helyettesiti.

b) A polgarmester és a jegyzd hetente megbeszélést tart, meghatarozva a munkavégzés {6
iranyait.

c) A polgarmester, a jegyz06 a hivatal dolgozdi részére sziikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tartanak.

2. a) A jegyzd ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatait, vezeti a
polgarmesteri hivatalt.

b) Véleményezi a polgarmester munkaltatoi jogkdrben meghozandé intézkedéseit.
¢) Gondoskodik a dolgozok rendszeres tovabbképzésérol.

d) Rendszeres tajékoztatast ad a hivatal miikodésérol a polgarmesternek.



3. a) A munkakoréért felelds koztisztviseld a munkajat érintd képviseld-testiileti iilésen
koteles részt venni.

b) A dolgozo6i munkakdri leirasokat a jegyzo késziti el, s az abban foglaltakat
1dékozonként, illetve sziikség szerint feliilvizsgalja.

A hivatal miikédése
4. A munkarend:

(:A polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasi rendjét a képviseld-testiilet allapitja meg e
Rendeletében:)

a)a hivatal dolgozdinak munkaideje:
hétf6tdl — csiitortokig bezardan: 7.30 — 16.00
(mely magéban foglalja a 12.00 6ratol 13.00 6raig terjedd ebédidét)
pénteken: 7.30 — 13.30
Pénteken a munkarend folyamatos.

b)Tulmunka végzése esetén szabadid6t a jegyz6 engedélyez. Rendszeres tulmunka
esetén — pl. anyakonyvvezetd — szabadid6-ataldny engedélyezhetd.

5. Az ligyfélfogadas rendje:

a. A polgarmester ¢€s a jegyz0 ligyfélfogadési rendje: A polgérmester és a jegyz6
keddi napokon 8.00 — 12.00 6raig tartanak tigyfélfogadast.
b. A telepiilési képviseldket munkaidében, soron kiviil, barmikor, az

onkormanyzat intézményeinek vezetdit ligyfélfogadasi idon kiviil is — lehetdleg elére
egyeztetett idépontban — fogadni kell.

I1.

A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

1. A munkaltatdi jogok gyakorlasa:

a) Szabadsag: a szabadsagot a jegyz6 engedélyezi, s a koltségvetési munkatarsak
tartjak nyilvan.

b) A hivatal dolgozo6i tekintetében a munkaltatdi jogokat a jegyzo gyakorolja:
-engedélyezi az évi rendes szabadsag kiadésat, a szabadsagolasi iitemterv
szerint,
-igazolja a koztisztviselok tiszamlait.

2. A helyettesités szabalyozésa: a helyettesitd dolgozd személyét a jegyz0 allapitja meg. Az
tigyintézOk munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. A jegyzd
helyettesitésére eseti megbizassal kertil sor, tartds tdvollét esetén mas dnkormanyzat
jegyzoéje a két onkormanyzat kdzotti megallapodas szerint latja el a helyettesitést.

3. Hivatal és munkakor atadas: hivatal és munkakor atadas esetén az atadasrol részletes
jegyzokonyvet kell felvenni az atadds megtorténtérol. Az atadast-atvételt a jegyzo
jelenlétében kell elvégezni.

4. Ugyiratkezelés, iigyintézés: a hivatal ligyiratkezelése kdzpontositott.



Az ligyintézd az ligyet koteles az ligyintézési hataridon beliil elintézni. A titkos iratok
kezelését és megOrzését munkakori leirds szerint ezzel megbizott dolgoz6 végzi, a titkos
iratokra vonatkoz6 szabalyok szerint.

5. A hivatal Gigyiratkezelése:

a) A személyre sz6ldan cimzett kiilldemények kivételével a postat a polgarmester —
tavollétében a jegyzo, illetve akadalyoztatasuk esetén az altaluk megbizott személy —
bontja. A kibontott postat az ligyintézokre elintézés végett a jegyzo szignalja ki.

b) Szignalas utan a kiildemények az iktatast végzé munkatarshoz keriilnek.

c) A jegyz0 a szignalas soran az ligyiratot ellatja az érkezés datumaval, illetve rairja az
tigyintézésre kijeldlt dolgozo nevét. A siirgds intézkedést igényld ligyeknél feljegyzi a
,,Sirgos” szot, a hataridé megjelolése mellett.

d) Indul6 tigyeknél kotelezOen, mar folyamatban 1évo ligyeknél sziikség esetén feltiinteti
az iraton a leglényegesebb utasitasokat.

e) A posta bontdsa soran az iratra a polgarmester feltiinteti az altala sziikségesnek vélt
utasitasokat.

f) Az iktatasi feladatokat elvégz6 személy a beiktatott ligyiratokat az atadas érdekében
beirja a kijeldlt tigyintézé munkakonyvébe. ennek soran sorszamot, iktatdsi idépontot
s az ligyirat szamat tlinteti fel.

g) Az elkészitett ligyiratot az ligyintézo tovabbitja a kiadmanyozasra, ellenjegyzésre
jogosult személynek.

h) A hivatalban a kiadmanyozas rendje az aldbbiak szerint alakul:

- apolgarmester onkormdnyzati, és dnkormanyzati hatésagi tigyekben, valamint
azokban az esetekben, amikor erre jogszabalyok felhatalmazzak, gyakorolja a
kiadmanyozast.

- A jegyz0 feladat és hataskorének megfelelden gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.
- Kiadmanyozast a polgarmester és a jegyz6 tavollétében erre felhatalmazott személy
esetenként végezhet.

1) Az aldirt, ellenjegyzett irat boritékolasarol, cimzésérdl az ligyintézd, postazasarol pedig
az iktaté adminisztrator gondoskodik.

j) F6 szabalyként valamennyi kiils6 szervtdl érkezd iratot, tovabba a sajat
kezdeményezésére induld ligyek iratait be kell iktatni. Nem kell beiktatni a folyoiratokat,
kozlonyoket, a tajékoztatod jellegli, csupan tudomasulvételt igényld iratokat (elegendd az
atadokonyvbe feltiintetni.)

k) A polgarmesteri és a jegyz0i utasitasokat — fészamra tortént iktatds utan — évente
kezdddo folyamatos sorszamozassal, egységes jelolést alkalmazva kell kiadni:

PI. sorszam /20 ..... sz. polgadrmesteri utasitas,

PI. sorszam /20..... sz. jegyz0i utasitas

Az utasitdsokat nyilvantartas ¢és kozzététel céljabol az érintettekhez el kell juttatni.

1) Valamennyi ligyintézd az ligyirat szdmat, targyat, ligyintézd nevét, elintézési hataridot
¢s az irattarozas tényét tartalmazo munkafiizetet naprakészen koteles vezetni.



m) Irattarba az elintézett tigyiratok keriilnek, amelyeket két évig kézi irattarban, majd a
kozponti irattarban kell megdrizni. Az ligyiratokat, illetve azok irattarozasat, selejtezését a
vonatkozo szabalyok szerint kell elvégezni.

n) A telefaxon, interneten érkezd kiildeményeket az érintetteknek haladéktalanul el kell
juttatni, sziikség esetén érkeztetni €s iktatni kell.

0) Az elébbiekben megallapitott szabalyok betartdséért a jegyz0 felelds, aki a hivatal
egészére vonatkozoan feliigyeli az ligyiratkezelés €s a kiadmanyozas rendjét, indokolt
esetben megteszi a sziikséges intézkedéseket.

5. Utalvanyozési- és kotelezettségvallalasi jog, cégszeri alairés:

A polgarmester — ha jogszabaly ettdl eltérden nem rendelkezik — a koltségvetésben tervezett
eldiranyzatok terhére, az intézményvezetd pedig kiilon megallapodés szerint jogosultak
kotelezettséget vallalni és utalvdnyozni. A polgarmester tavollétében utalvanyozasi joggal a
jegyz6 rendelkezik. (Részletesebb szabalyozas: utalvanyozasi kotelezettségvallalasi és
ellenjegyzési szabalyzatban.)

Cégszer alairasra pénzintézethez bejelentett személyek a bejelentésben szereplé modon
jogosultak.

6. Bélyegz6 nyilvantartds, a bélyegzdk hasznalata:

A bélyegzok megrendelésérdl a hivatali szervezeten keresztiil a jegyz6 gondoskodik. A
hasznalatba adott bélyegzdkrdl munkakari leirds szerint kijel6lt dolgoz6 gondoskodik. A
nyilvantart6 a hasznalatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellendrizni koteles. A
bélyegzdfelelds a hasznalatba torténd atadas soran a bélyegzd lenyomat mellett az alabbi
szOvegli nyilatkozatot iratja ala: ,, Alulirott a mai napon a kévetkezo lenyomatu bélyegzo
hasznalatra és megorzésre atvettem. Gondoskodom arrdl, hogy a bélyegzo illetéktelenek
kezébe ne keriiljon, a bélyegzot csak a hivatal céljainak megfeleléen, rendeltetésszeriien
haszndlom.”

A bélyegzdkezeld anyagi, fegyelmi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd jogszerii
hasznalataért. Ha valamely dolgozé a bélyegzot elvesziti, errdl a jegyzonek irdsban koteles
azonnal jelentést tenni. A jegyz0 koteles az elvesztés koriilményeit, a dolgozo feleldsségét
megvizsgalni. A jegyz0 a felelésség megallapitasatol fliggetleniil, a bélyegz0 megsemmisitési
eljarasat lefolytatja. Az elhasznalddott, megrongéaldodott, vagy feleslegessé valo bélyegzot a
nyilvantartonak vissza kell adni, aki azt a jegyzokonyv felvétele mellett a jegyzo
tudomasulvételével semmisiti meg. A jegyzOkonyvet a nyilvantartas mellékleteként kell
Orizni. Ha megsziinik a bélyegz6t kezeld dolgozoé munkaviszonya, a bélyegzo visszaadasat az
atvevd nyilatkozaton igazolni kell.

7. Kikiildetés:

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatdi jogot a jegyzd gyakorolja. A belfoldi hivatalos
kikiildetést teljesité dolgozo élelmezési- és utazasi koltségtéritéseire a mindenkor érvényes
jogszabalyokat kell alkalmazni. A nemzetkozi kapcsolattartés, a kiilfoldi kikiildetés és a

vendégfogadas rendjére kiilon polgarmesteri utasitas vonatkozik.

8. Gépkocsi —igénylés:




Az dnkormanyzat gépkocsijara vonatkozo igényeket a polgarmesteri hivatal és az
Oonkormanyzati intézmények vonatkozasaban a polgadrmesternél, vagy a jegyzonél kel
bejelenteni, akik az igényeket rangsoroljak.

9. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviselOk:

Baléazs Laszlo6 jegyzd
Bodnarné Papp Eva fétanacsos
Madarné Dorogi I1dik6 féeléado
Kiss Gabor féeléadod
Erdds Anita fétanacsos
Dorogi Tiborné féeléado
Ternyei Jozsefné f6eléado
Hérakné Kovacs Andrea féeldado
IV.

Zaro rendelkezések

1. Jelen tigyrend szabalyait 2010. december 1. napjatol kell alkalmazni.
2. A hivatal ligyrendje az SZMSZ fliggelékét képezi.

3. Az ligyrend naprakész allapotban tartasarol a jegyz6 gondoskodik. Az ligyrendben

foglaltak megtartasat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, az indokolt valtoztatasokra a

szlikséges intézkedést megteszi.

Nyirmartonfalva, 2010. november 24.

/:Baldzs Laszlo:/

jegyzo
Az iigyrendet jovahagyom:

Nyirmartonfalva, 2010. december 01.

/:Koveér Mihaly Csaba:/

polgarmester



1. sz. fiiggelék

A pénziigyi-iigyrendi bizottsag tagjai és névsora

elnok:

Madaraszné Mindig Erzsébet

tagok:

Antal Gabor

Kovér Attila



8. sz. fiiggelék

Felsorolas a hatosagi igazgatasi tarsulasokrol

Epitésiigyi hatdsigi igazgatasi tarsulas

Székhelye: Vamospéres varos



9. sz. fiiggelék

Felsorolas az 6nkormanyzat egyéb tarsulasairél

Hajduhadhazi Tobbceélu Kistérségi Tarsulas

DAOTT (Debreceni Agglomeracidés Onkormanyzati Teriiletfejlesztési
Tarsulasa)

DAHUT (Debrecen Agglomeracio Hulladékgazdalkodasi Tarsulasa)

Vamospéres-Nyirmértonfalva Onkormanyzatok Szennyvizberuhazasi
Térsulasa

Ligetaljai Onkormanyzatok Turisztikai Tarsulasa
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